
 1 

 3 ................................................................................... הבריאות משרד. 3' ט

 3 ............................................................... ונפתיות מחוזיות בריאות לשכות. 1
 3 ................................................................................................. רפואית הנהלה .1

 3 .................................................................................................... מינהל ממונה .2

 4 ............................................................................................................. סיעוד .3

 6 ................................................................................................הסביבה בריאות .4

 7 ........................................................................................................ גריאטריה .5

 7 ................................................................................................................ מזון .6

 7 .................................................................................................... פסיכיאטריה .7

 8 ........................................................................................................... רוקחות .8

 8 .................................................. (וזקנה ממושכות למחלות אגף) גריאטריה. 2

 9 .................................................................................... זוןלמ המעבדות. 3

 9 ......................................................................... משפטית לרפואה המכון. 4

 9 .................................................... רפואה חומרי של תקנים לביקורת המכון. 5

 9 ........................................... רפואיים תכשירים רישום מחלקת -רוקחות אגף. 6

 9 ...................................................................................... הציבור תלונות. 7

 11 ......................................................................... הציבור קבילות נציבות. 8

 11 ................................................................................... הבריאות קידום. 9

 11 ........................................................................ ל"למנכ המשנה לשכת. 11

 11 .................................................................... הנפש לבריאות המחלקה. 11

 11 ................................................................................. הרפואה מינהל. 12

 12 ......................................................................... הראשי המדען לשכת. 13

 12 ................................................................................. משפטית לשכה. 14

 12 ...................... רפואיות ופרא רפואיות קובלנות וענף המשמעתי הדין יחידת. 15

 13 ................................................................... ולאיידס לשחפת המחלקה. 16

 13 ...................................................................... השן לבריאות המחלקה. 17

 13 ............................................ הנפש בריאות של ולהערכה למידע היחידה. 18

 14 ........................................................................... סרטן לרישום האגף. 19

 14 ................................................................. ולתמחור לתקצוב המחלקה. 21

 14 ..................................................................... ושיטות לארגון המחלקה. 21

 15 ............................................................................... הביטחון מחלקת. 22

 15 .............................................................. לאומיים בין ליחסים המחלקה. 23

 15 ............................................................................ למעבדות המחלקה. 24

 16 ............................................................ בריאות ולביטוח לכלכלה האגף. 25

 17 ............................................................... בהתמכרות לטיפול המחלקה. 26

 18 ........................................................................ הציבור בריאות שירות. 27

 18 ........................................................................... ולילד לאם המחלקה. 28



 2 

 18 ................................................................. הסביבה לבריאות המחלקה. 29

 19 .................................................................... שכונות לשיקום המחלקה. 31

 19 ............................................................................... לתזונה המחלקה. 31

 21 ......................................................... הבריאות וקידום לחינוך המחלקה. 32

 21 ............................................................ מידע ותומערכ מחשוב מחלקת. 33

 21 ....................................................... רפואיים מקצועות לרישוי המחלקה. 34

 21 ........................................................................... ממשלתי חולים בית. 35

 21 ........................................................................................................... סיעוד .1

 21 ................................................................................................ סיכונים ניהול .2

 21 ......................................................................................... החולים בית הנהלת .3

 21 .................................................................................... אדמנסטרטיבית הנהלה .4

 22 ................................................ (ונגישות שוויון תחום כולל) בעיסוק ריפוי. 36

 22 .................................................................................. העובד בריאות. 37

 23 ............................................................................. אפידמיולוגיה אגף. 38

 



 3 

 משרד הבריאות. 3' ט    

 מחוזיות ונפתיות לשכות בריאות .1 

 
 הנהלה רפואית .1

מיום  שנה אחת

 ח שנתי"הוצאת הדו
 דוח על מחלה מדבקת (1)

 הדוח מעבדה ממכון וטרינרי בדבר נשיכת חי (2) שנים 3

 דוח שנתי של הודעות פטירה (3) שנים 22

שנה אחת מיום 

 הוצאת הדוח שנתי
 דוח חודשי של הודעות פטירה (4)

 כולל חקירה אפידמיולוגית , דוח חודשי על תמותת תינוקות (5) לצמיתות

 חולים על לידת עובר מת דוח מבית (6) שנים 5

 תיק ועדה מחוזית בנושא אלימות במשפחה (7) לצמיתות

 למעט מבחר ,על מוסדות רפואיים ולשכות בריאותביקורת  יתיק (8) שנים 7

עדכון השנים מ 5

 אחרוןה
 תיק משק לשעת חרום (9)

 תרגיל הנערך בלשכת הבריאות (12) שנים 5

 לשכת הבריאות י "תיק ניסוי קליני הנערך ע (11) לצמיתות

 דוחות סטטיסטיים של לשכת הבריאות (12) לצמיתות

 תיק מוסד רפואי הפועל ללא היתר (13) לצמיתות 

שנים מיום הפסקת  7

 פעילות
 בית מרקחת ובית מסחר לתרופות, תיק מרפאה (14)

 תיק פרט של מוסד רפואי (15) לצמיתות 

 
 ממונה מינהל .2

 נהלי עבודה פנימיים (1) לצמיתות

                                 פרוטוקולים מישיבות הנהלה     (2) לצמיתות

 פרוטוקולים מישיבות הנהלה עם מנהלי מחלקות (3) לצמיתות

 פרוטוקולים מישיבות מנהלי מחלקות (4) לצמיתות

 דוח שנתי על פעילות לשכת הבריאות (5) לצמיתות
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שנה אחת מיום 

 הוצאת הדוח שנתי
 דוח חודשי ותלת חודשי על פעילות לשכת הבריאות (6)

 על פעילות המחלקה דוח שנתי (7) לצמיתות

שנה אחת מיום 

 הוצאת הדוח שנתי
 דוח חודשי על פעילות המחלקה (8)

 בדבר תוכנית לקידום בריאות הציבור במחוז התכתבות (9) לצמיתות

 תוכנית עבודה שנתית של לשכת בריאות (12) לצמיתות

 תוכנית עבודה חודשית של לשכת בריאות (11) שנה אחת  

 ומפוניםתוכנית בריאות לקליטת עולים  (12) לצמיתות

 תיק ועדה בראשות עובד לשכת הבריאות (13) לצמיתות

 תיק ועדה בה משתתף עובד לשכת הבריאות (14) שנים  5

 תיק ועדה פנימית לניהול סיכונים (15) לצמיתות

 ועדת בלאי (16) שנים 5

 בנושאים מנהליים וטכניים בין יחידות משרד הבריאות התכתבות (17) שנים 5

 ם עם גורמי חוץבנושאים מנהליים וטכניי התכתבות (18) שנים 5

 תקציב לשכת הבריאות (19) שנים 5

 ביטאון של לשכת הבריאות (22) לצמיתות

 יומן אירועים (21) שנים 7

שנים מהעדכון  5

 האחרון
 תיק אבטחה (22)

 בדבר רווחת העובדים התכתבות (23) שנים   7

 ועד העובדיםתיקי  (24) שנים 12

 י עובדי לשכת הבריאות"סקרים הנערכים ע (25) לצמיתות

י עובדי לשכת הבריאות "ועיים ומנהליים הנערכים עמיזמים מקצ (26) לצמיתות

 שתוצאותיהם מקבלים  תוקף של נוהל

 תיק מחקרים הנעשים על ידי עובדי לשכת הבריאות (27) לצמיתות

 
 סיעוד .3

 דוחות אפדימיולוגיים (1) לצמיתות

, סרטן, שחפת, צרעת, מין: תיק פרט בדבר מחלה זיהומית כגון (2) לצמיתות

 סאייד, פוליו
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תיק הת כאורך שמיר

 אישי של העובדה
 דקירת עובד במחט של מטופל עאירו (3)

 דוח על תופעות לוואי לאחר חיסון (4) לצמיתות

 תיקי חקירה אפידמיולוגית במקרי מוות (5) לצמיתות

 למעט מקרי מוות, תיקי חקירה אפידמיולוגית (6) שנים 25

למעט מקרי מוות ונושאים , במזון תהתפרצות מחלה זיהומיו (7) שנים 7

 ין ציבורישעוררו עני

 נושא מחלה זיהומיתהתכתבות ב (8) לצמיתות

 דוח מתחנות אם וילד על ילדים בעלי צרכים מיוחדים (9) שנים 25

 רבעוניים וחודשיים על ביקורי בית לאם ולילד ותדוח (12) שנים 7

, דוחות של אחות קשר המתייחסים  למעקב אחר ילודים ויולדות (11) שנים 25

 למעט מדגם

 למעט מדגם, פלים של תחנות אם וילדביקורי בית למטו (12) שנים 25

 ועדת החלטה הדנה על גורל ילדים במשפחות בסיכון (13) לצמיתות

 דוח ריכוז נתונים בנושא אלימות במשפחה (14) לצמיתות

 תוכניות לקידום בריאות בנפה (15) לצמיתות 

 טופסי חתימה על ויתור סודיות (16) שנים 7

כאורך תקופת שמירת 

 תיק האישי של העובד
טופס הערכת )על עבודת אחיות בלשכת הבריאות פיקוח ובקרה  (17)

 (עובד

 דוח חודשי על תנועת מלאי של חיסונים (18) שנים 5

 זקס    -מעקב אחר בדיקות טיי  (19) שנים 5

 מעקב ומניעת מומים מולדים וחומצה פולית (22) שנים 7

 P.K.Uבדיקה לאיתור תת תריסיות  (21) שנים 5

 טופס הסכמה להתקנת התקן תוך רחמי (22) שנים 7

יומן שוטף של ריכוז הטיפולים הרפואיים הניתנים למטופלים  (23) יםשנ 7

 ביחידה

 כולל אגרת תשלום, רישום מתחסנים היוצאים לחוץ לארץ (24) שנים 5

 ח שנתי על בית ספר"דו (25) שנים 3

פי -חות מתחנת אם וילד שהועברו להנהלה והוחזרו ללשכה על"דו (26) שנים 5

 הנוהל
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 ח תנועת חולים"דו (27) שנים 3

 ס מעקב אחר חיסוניםטופ (28) שנים 3

 טופס רישום חיסונים (29) שנים 3

 הודעות לידה של ילוד חי (32) שנים 3

 ח מסכם לצורך תשלום לאחות"דו (31) שנים 5

 ח אבחון לצורך חוק ביטוח סיעוד וחוק נכות"העתק דו (32) שנה אחת

 
 בריאות הסביבה .4

 במזון תהתפרצות מחלה זיהומי (1) שנים 7

שנים ממתן פסק  7

 הדין
 ניין עבירות על חוק רישוי עסקיםתיקי תביעה בע (2)

שנים מיום הוצאת  2

 חדש ןרישיו
 עסק ןדוח של מרפאות ומפעלים המופק לצורך חידוש רישיו (3)

שנים מיום הפסקת  7

פעילותו של אולם 

 האירועים

 תיקי פרט לאולמות שמחה וגני אירועים (4)

שנים מיום הפסקת  7

 פעילות
 תיקי פרט של מפעלי תעשייה ומלאכה (5)

 תיקי פיקוח ובקרה על קידוח מים בלשכת הבריאות הנפתית (6)   שנים 7

 תיק קידוח מים המנוהל בלשכת הבריאות המחוזית (7) לצמיתות

 המפוקחים על ידי הלשכה הנפתית המאגרים ובריכות מי שתיי (8) שנים   7

שנים מיום ביקורת  7

 אחרונה  
תיק בדבר פיקוח ובקרה על מכשיר למניעת זרימת מים חוזרת  (9)

 והציבורי התעשייתי, לסקטור החקלאי( ח"מז)

שנים מיום ביטול  7

 הפטור
 פטור מחובת התקנת מכשיר למניעת זרימת מים חוזרת (12)

שנים מיום סגירת  7

 הבריכה
 תיק של בריכת שחיה ומקווה (11)

המנוהל בלשכת  התיק פרט של מאגר מים או בריכת מי שתיי (12) לצמיתות

גום מי תהום תוצאות די, בריאות המחוזית הכולל תוכניות

 והתכתבויות

כניות הכולל ת התיק פרט למתקן התפלת מים או טיפול במי שתיי (13) לצמיתות 

 והתכתבויות תוצאות דיגום, מתקן פיקוח

 תוכנית אב בנושא מים בישוב (14) לצמיתות
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 מים חריג עאירו (15) לצמיתות

 תיק פרט של מערכת ביוב ברשות מקומית (16) לצמיתות

 יה במי קולחיןטופס היתר שימוש להשק (17) שנים 3

 תוכנית אב בנושא ביוב    (18) לצמיתות

 (ש"מט)תיק פרט למתקן טהור שפכים  (19) לצמיתות 

 ועדה מחוזית או מקומית לתכנון ולבניהתיק  (22) שנים 5

שנה אחת מיום 

 חדש ןהוצאת רישיו
 מפעליםללבתי עסק ו ןחידוש רישיו (21)

 
 גריאטריה .5

 שנדחתה, בקשה לאשפוז בבית אבות (1) שנה אחת

מיום פקיעת  שנים 5

 שטר חוב
 תיק מטופל שסופק לו מכשיר שיקום (2)

 דוח על החזרת מכשיר שיקום (3) שנים 5

 בבית אבות לא אושר על מטופל שאשפוזו טופס בדבר דיווח (4) שנה אחת

 החזרת מכשיר שיקום של מטופל כרוני שנפטר (5) שנה אחת

 תיק ועדה גריאטרית לאשפוז מטופל בבית אבות (6) שנים 7

 
 מזון .6

, בדבר מוצרי מזון מיובאים שהוחרמו בתחנת הסגר התכתבות (1) שנים 7

 למעט דוגמאות

בדבר מוצרי מזון מיובאים שאינם משוחררים מתחנת  התכתבות (2) שנים 3

 הסגר

 

 פסיכיאטריה .7

שנים מיום הפטירה  7

שנה מהטיפול  22או 

 האחרון לפי המוקדם

החלטה של פסיכיאטר מחוזי או שופט על בדיקה כפויה למטופל  (1)

 לה נפשחו

 בבית חולים פסיכיאטרי( תסקיר)דוח תנועת חולים  (2) שנים   7

 הסמכת רופא לביצוע בדיקה פסיכיאטרית (3) שנים   5

 שלא אושרה  , בקשת מטופל לקבלת סיוע מסל שיקום (4) שנים  2
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שנים מסיום  5

 השיקום 
ועדת מעקב על מצבם הבריאותי ווסיכומי ישיבות מ םפרוטוקולי (5)

 למעט דוגמאות, סל שיקוםשל מטופלים ממחלקת 

שנים מסיום  5

 השיקום
 פיקוח ומעקב של מתאמי טיפול על תשושי נפש (6)

 חריגים של מטופלים בהוסטלים םאירועי (7) לצמיתות

 

 
 רוקחות .8

 יבוא וזיוף של תרופות, תיקי אכיפה בנושאי יצור (1) שנים   7

שנה אחת מיום 

 חדש ןהוצאת רישיו
 לבתי עסק ולמפעלים ןחידוש רישיו (2)

 אישור להעסקת רוקח ממונה (3) שנים 7

 למעט מדגם, אישור להנפקת סמים מסוכנים (4) שנים 7

 השמדת תרופות וסמים (5) שנים 2

החזקה ושימוש ברעלים או , היתר חד פעמי לרכישה (6) יםשנ 2

 בסמים מסוכנים לצורכי מחקר

 יעוץ  מקצועי (7) לצמיתות

שנים מהפסקת  7

פעילות של הגוף 

 המפוקח

בתי , על מרפאה קהילתית תיקי פיקוח ובקרה (8)

 למעט דוגמאות, מרקחת ובתי מסחר לתרופות

שנים מיום הפסקת  7

 פעילות
בתי מרקחת ובתי מסחר , תיקי פרט של מרפאות (9)

 לתרופות

דוח שנתי של בתי מרקחת ובתי מסחר לתרופות על  (12) שנים 5

 ניפוק תרופות ללא מרשם

אגף למחלות ממושכות ) גריאטריה .2 

 (וזקנה

חר פטירת שנים לא 7

 החולה

 תיק פרט של חולה שחפת (1)

 תיק מוסד סיעודי (2) לצמיתות

 תיק ועדה (3) לצמיתות

 התכתבות בנושאים מקצועיים ומנהליים (4) לצמיתות
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 המעבדות למזון .3 

למעט , יומן עבודה ותעודת ממצאים לבדיקת מזון (1) שנים 2

 בדיקה עקב תלונה או בדיקה עם ממצא פגום

 המכון לרפואה משפטית .4 

חוות דעת רפואית במכון לרפואה משפטית  (1) יםשנ 5

לבדיקה , המתייחסת לבדיקת אנשים חיים

 לבדיקה סרולוגית ולבדיקה אחרת, טוקסיקולוגית

המכון לביקורת תקנים של חומרי  .5 

 רפואה

 תיק רישום של תכשיר רפואי (1) לצמיתות

שנים מיום  12

 הבדיקה

 למעט דוגמאות, תיק בדיקה של תכשיר רפואי (2)

מיום  שנים 12

 הבדיקה

 למעט דוגמאות, ח מעבדה"מחברת מעבדה ודו (3)

מחלקת רישום  -אגף רוקחות .6 

 תכשירים רפואיים

, תיק פרט של תכשיר רפואי הכולל מסמכים רשמיים (1) לצמיתות

 .עלונים ותוויות. נתונים רשמיים רוקחיים

, קליניים לתכשירים רפואיים –נתונים קליניים ופרה  (2) כשאין בו עוד צורך

 דוגמאות למעט

וסיכומי , התכתבות בדבר תכשירים רפואיים (3) לצמיתות

 פרסומים מדעיים

 פנקס רישיונות לתרופות (4) לצמיתות

 תיק בדבר זמינות ביולוגית השוואתית (5) לצמיתות

 פרוטוקולים של וועדה מייעצת לרישום תכשיר רפואי (6) לצמיתות

 תלונות הציבור .7 

 שנים  52

 

 למעט מדגם ומבחר, תיקי תלונות בנושאים רפואיים (1)

או , תיקי וועדה שבעקבות מסקנותיה הוגשה קובלנה (2) לצמיתות

 ננקטו צעדים משמעתיים
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למעט , סיוע ומתן המלצות, התכתבות בדבר תלונות (3) שנים 5

ראש הרשות , תיקים שבהם טיפל אישית השר

 ן ציבורייל או תיקים שעוררו עני"המקומית או המנכ

 ה לקבלת מידעיהתכתבות בדבר פני (4) שנים 3

 תיקי ביקורת בבתי חולים (5) לצמיתות

 נציבות קבילות הציבור .8 

, פניות ותלונות בדבר מעבר לקופת חולים אחרת (1) שנים 7

 למעט מדגם ומבחר

התכתבות עם  הועדה להחזרים כספיים עבור  (2) שנים 25

 למעט דוגמאות, שירותים רפואיים

 למעט מדגם ומבחר, תיקי קבילות (3) שנים 25

חוות דעת הנציבות באשר לליקויים שונים בטיפול  (4) לצמיתות

 בחולה

 התכתבות בדבר ייעול מערכת הבריאות (5) לצמיתות

 קידום הבריאות .9 

 (פרויקטים)ועדת מיזמים  (1) לצמיתות

 טיפול בעישון (2) לצמיתות

 ל"לשכת המשנה למנכ .11 

למעט , סיוע ומתן המלצות, התכתבות בדבר תלונות (1) שנים 5

ראש הרשות , תיקים שבהם טיפל אישית השר

 ן ציבורייל או תיקים שעוררו עני"המקומית או המנכ

 מרכז לאומי להשתלות (2) לצמיתות

 ל"ל ומשנה למנכ"ועדה למינוי מנכ (3) לצמיתות

 חוק ביטוח בריאות ממלכתי (4) לצמיתות

 תיק פרט של לשכת בריאות (5) לצמיתות

 התכתבות עם מגן דוד אדום (6) לצמיתות

 התכתבות עם מועצת הבריאות (7) לצמיתות

 רשומות בנושא מחלות ונגיפים (8) לצמיתות

 סיכומי דיונים (9) לצמיתות

 התכתבות בנושא עובדים זרים (12) לצמיתות
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 ל"חוזרים של לשכת המשנה למנכ (11) לצמיתות

 התכתבות עם קופות החולים (12) לצמיתות

 התכתבות עם הכנסת בדבר שאילתות וחקיקה (13) לצמיתות

 בות עם יחידות המשרד בנושאים מקצועייםהתכת (14) לצמיתות

 תיק תקציב (15) לצמיתות

 התכתבות עם הנהלת משרד (16) 

 המחלקה לבריאות הנפש .11 

 למעט מדגם ומבחר, פניות ציבור (1) שנים 5

 תיקי התכתבות של הפסיכיאטר המחוזי (2) לצמיתות

 תקציב המחלקה (3) לצמיתות

 תיק פרט של מרפאה (4) לצמיתות

ות השירות לבריאות הנפש התכתבות בדבר התפתח (5) לצמיתות

 בישראל

למעט , תתיקי בקשות לתמיכה מקרן העיזבונו (6) שנים 7

 דוגמאות

 התכתבות בדבר גבייה עבור אשפוז (7) שנים 7

 לקרן שיקום תיק ועדה כספית (8) שנים 7

 מינהל הרפואה .12 

 התכתבות עם אגפי המשרד (1) לצמיתות

 התכתבות עם משרדי הממשלה בנוגע לתקציב (2) לצמיתות

 התכתבות עם קופות החולים (3) תלצמיתו

 בנושא תקציב ומדיניות, התכתבות עם עמותות (4) לצמיתות

 חוזרים ונהלים (5) לצמיתות

למעט , ל"התכתבות בנושא מימון ניתוחים בחו (6) שנים 25

 דוגמאות

כולל המעקב המנוהל , תיק ביקורת של מבקר המדינה (7) לצמיתות

 במשרד ממשלתי

 תבי מינויהתכתבות עם ועדות הכוללת כ (8) לצמיתות

 מים"רפואיים לאח םמתן שירותי (9) לצמיתות
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 לשכת המדען הראשי .13 

 "(קול קורא)"קריטריונים והנחיות להצעות מחקר  (1) לצמיתות

 ניסויים בבעלי חיים (2) לצמיתות

הוועדה העליונה לניסויים רפואיים  – יוועדת הלסינק (3) לצמיתות

 בבני אדם

 תיק ועדת שהמדען הראשי עומד בראשה (4) לצמיתות

 הצעות חוק (5) לצמיתות

 תיק בדבר  פרוטוקולים של ועדת מחקר (6) לצמיתות

 ה משפטית לשכ .14 

 תיק תביעות כאשר משרד הבריאות משמש כמפקח (1) לצמיתות

 צ"תיק בג (2) לצמיתות

 רפואית הכתב מינוי לוועד (3) שנה 15

 כתב מינוי לועדת אתיקה בבתי חולים (4) שנה 15

 כתב מינוי למועצת הבריאות (5) שנה 15

 כתב מינוי לועדות הסל (6) נהש 15

 ועדת בדיקה לנושא או אירוע (7) לצמיתות

 תלונה שהועברה למשטרה (8) שנים 12

 ןכתב הסמכה למרפאה להפסקת הריו (9) שנה 52

לעסוק  ןערעור על תוצאות בחינה לקבלת רישיו (12) שנים 5

 במקצוע רפואי

 העתקי דיווחים על אשפוזים כפויים (11) שנים 5

ובלנות יחידת הדין המשמעתי וענף ק .15 

 רפואיות ופרא רפואיות

 :תיק פרט בעניין  קובלנה (1) 

 התכתבות מנהלית. א שנים 5

תיק קובלנה נגד בעל מקצוע רפואי שהוגש נגדו כתב . ב לצמיתות

 אישום

תיק קובלנה נגד בעל מקצוע רפואי שלא הוגש נגדו . ג שנים 12

 למעט מדגם ומבחר, כתב אישום
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 המחלקה לשחפת ולאיידס .16 

 תיק רפואי של חולה שחפת (1) תותלצמי

 תיק רפואי של חולה איידס (2) לצמיתות

 תיק רפואי של חולה שחפת (3) לצמיתות

 תיקי התכתבות במחלות שבטיפול המחלקה (4) לצמיתות

 המחלקה לבריאות השן .17 

רשימת ציונים ותוצאות במקצועות , טפסי בחינה (1) לצמיתות

 בריאות השן

 תיק פרט  של נבחן שנכשל (2) שנה 15

 תיק פרט  של נבחן שעבר (3) םשני 3

 הנחיות האגף לבריאות השן (4) לצמיתות

 אישורים לטיפולי שיניים לנזקקים ולחולי נפש (5) שנים 5

 ח שנתי של האגף"דו (6) לצמיתות

 ח שנתי של מטופלים נזקקים"דו (7) לצמיתות

 ח שנתי של מטופלים חולי נפש"דו (8) לצמיתות

 אגףביוזמת ה סקרים ומחקרים רפואיים שנעשים (9) לצמיתות

התכתבות בנושאים מנהליים וארגוניים של הנהלת  (12) שנים 12

 היחידה

היחידה למידע ולהערכה של בריאות  .18 

 הנפש

 העתקי טפסי אשפוז ושחרור מבתי חולים פרטיים (1) שנים 7

 העתקי טפסי אשפוז ושחרור מבתי חולים ממשלתיים (2) שנים 3

 העתקי טפסי אשפוז ושחרור מטיפול מרפאתי כפוי (3) שנים 12

 הודעת מטפל (4) שנה 32

 תיקים ענייניים בנושא בריאות הנפש (5) לצמיתות

 למעט מדגם ומבחר, תיק משוקם (6) שנה  15

 שנתון סטטיסטי (7) לצמיתות

 מאגר ממוחשב המכיל נתונים על חולי הנפש (8) לצמיתות
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רשימה שמית של מטופלים שאושפזו ויצאו מבתי  (9) שנים 12

 החולים

 פניות לקבלת מידע (12) שנים 12

 פרסומים של המחלקה (11) תלצמיתו

שנה מיום הולדת  122

 הקטין
 תיק קטין למעט מדגם ומבחר (12)

 האגף לרישום סרטן .19 

 פרסומים ונתונים סטטיסטיים של המחלקה (1) לצמיתות

 המחלקה לתקצוב ולתמחור .21 

 התכתבות עם משרד האוצר (1) לצמיתות

 תיקי בתי חולים ומוסדות בריאות (2) לצמיתות

 בריאות הציבור (3) לצמיתות

 גריאטריה (4) יתותלצמ

 החלטות ממשלה בנושא בריאות (5) לצמיתות

 התכתבות עם יחידות המשרד בנושאים מנהליים (6) שנים 12

 (ל"שר ומנכ)התכתבות עם הנהלת המשרד  (7) לצמיתות

 התכתבות בנושא סל הבריאות (8) לצמיתות

התכתבות עם קופות החולים בנושאים מנהליים  (9) שנה 15

 וכספיים

 תוכניות עבודה (12) לצמיתות

 תכנון ותמחור (11) לצמיתות

 המחלקה לארגון ושיטות .21 

ח שכר עידוד ומועצות "התכתבות בדבר הפקת דו (1) שנה  32

 ייצור משרדיות

 חישובים לקביעת שכר עידוד (2) שנים 7

 חות ארגון ושיטות המתייחסים ליחידות המשרד"דו (3) לצמיתות 

שנים לאחר הוצאות  5

 ח"הדו
 חות ארגון ושיטות"התכתבויות בנושא דו (4)

 המתייחסים ליחידות המשרד
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 מחלקת הביטחון .22 

 התכתבות עם יחידות המשרד בנושאים מנהליים (1) שנה 15

 נהלים וחוזרים (2) לצמיתות

תיק פרט הכולל התכתבות עם בית חולים ויחידות  (3) שנה 15

 בריאותיות שונות

 התכתבות עם יחידות המשרד בנושאים מנהליים (4) שנה 15

 המחלקה ליחסים בין לאומיים .23 

 תיק מדינה (1) לצמיתות

 תיק ארגון (2) לצמיתות

 תיק בדבר סידורים טכניים של לביקורים (3) שנים 7

 ח שנתי"דו (4) לצמיתות

 ל"תיק כנסים בחו (5) לצמיתות

 תיק כנסים בארץ (6) לצמיתות

 תיק כנסים של ארגון הבריאות הבינלאומי (7) לצמיתות

 תיק הסכמים בינלאומיים עם מדינות (8) לצמיתות

 ול גורמים במשרדהתכתבות מ (9) לצמיתות

 התכתבות עם משרד החוץ בנושאים טכניים (12) שנים 12

התכתבות עם המחלקה לשיתוף פעולה בינלאומי  (11) לצמיתות

 במשרד החוץ

 התכתבות עם ארגון הבריאות העולמי (12) לצמיתות

 תיקי פניות למעט מבחר ומדגם (13) שנים 5

 המחלקה למעבדות .24 

 שנה 15

 
 קורס להוצאת דם ורידי (1)

 בית חולים תיק (2) לצמיתות

 התכתבות עם קופות החולים (3) לצמיתות

 מעבדות רפואיות פרטיות (4) לצמיתות

 מעבדות גנטיקה (5) לצמיתות
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 לצמיתות

 

 

 

 מעבדות בריאות הסביבה (6)

 מעבדות טוקסיקולוגיות (7) לצמיתות

 (צ"מלב)מעבדה לאומית לבריאות הציבור  (8) לצמיתות

 נהלים וחוזרים של היחידה (9) לצמיתות

 יעצת בנושא מעבדות רפואיותמועצה מי (12) לצמיתות

מנהליים התכתבות עם יחידות המשרד בנושאים  (11) שנים 5

 וכספיים

 העתקי מכתבים יוצאים (12) כשאין עוד צורך בהם

 ועדות מקצועיות (13) לצמיתות

 נסיוב נגד ארס נחשים ועקרבים (14) לצמיתות

 וקציניה (15) לצמיתות

תלונות  :התכתבות עם גופים בנושאים מנהליים כגון (16) שנים 7

 מעבדות מוכרות, מעבדות רפואיות, ניות הציבורופ

 הכשרה של עובדי מעבדה רפואית, לבריאות הסביבה

 למעט מבחר ומדגם, פניות ותלונות הציבור (17) שנים 5

 איידס ושחפת (18) לצמיתות

 ביו טרור (19) לצמיתות

 דוחות תקופתיים ושנתיים (22) לצמיתות

 בדיקות רפואיות של עובדי המעבדות (21) לצמיתות

 כתבות בנושא בטיחותהת (22) לצמיתות

 חיסונים ומחלות, אפידמיולוגיה (23) שנים 7

 האגף לכלכלה ולביטוח בריאות .25 

העברת אשפוז סיעודי מסמכות המדינה לקופות  (1) לצמיתות

 החולים

 –חלוקת כספי מס הבריאות בין קופות החולים  (2) לצמיתות

 (קפיטציה)

מסמכות המדינה  העברת השירות הפסיכיאטרי (3) לצמיתות

 חוליםלקופות ה



 17 

 ועדת מחירים בדבר עלויות אשפוז בבתי החולים (4) לצמיתות

 ועדה מייעצת לפתיחת תקנים לרופאים ואחיות (5) לצמיתות

 עלות סל שירותי הבריאות (6) לצמיתות

 מיצוי זכויות לניצולי שואה (7) לצמיתות

 חלוקת כספי הביטוח הלאומי לקופות החולים (8) לצמיתות

 טכנולוגיות רפואיות (9) לצמיתות

 תכנון מדיניות -2222אשפוז  (12) תלצמיתו

 חוזים עם מכוני מחקר (11) שנים 12

 עדכונים לחוק ביטוח בריאות ממלכתי (12) שנה 15

 התכתבות כספית –מועצת בריאות  (13) שנים 5

 העתקים מפרוטוקולים של הנהלת משרד הבריאות (14) שנים 3

 נתונים כמותיים על פניות לחדרי מיון (15) שנים 5

 ל"התכתבות עם שר  ומנכ (16) לצמיתות

 סקרים ומחקרים (17) תלצמיתו

 המחלקה לטיפול בהתמכרות .26 

 פניות ותלונות מטופלים למעט מדגם ומבחר (1) שנים  5

 התכתבות עם היחידות המקצועיות של המשרד (2) לצמיתות

 התכתבות עם משרדי ממשלה (3) לצמיתות

 התכתבות עם מוסדות ציבור (4) לצמיתות

שנים מום תקופת  7

 ההתקשרות
ותני שירות בנושאי מנהל התכתבות עם עמותות ונ (5)

 וכספים

 תיק פרט בדבר פיקוח על מוסד (6) לצמיתות

 מחקרים ונהלים (7) לצמיתות

 בקשות של גופים פרטיים לקבלת מידע (8) שנים 7

 תקציב ותוכנית עבודה (9) לצמיתות

, הדרכות והשתלמויות לבעלי מקצועות רפואיים (12) לצמיתות

 למעט עניינים מנהליים
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 וכניםמידע על סמים מס (11) לצמיתות

 שירות בריאות הציבור .27 

 התכתבות עם המחלקות המקצועיות במשרד (1) לצמיתות

 התכתבות מינהלית וטכנית עם מחוזות (2) שנים 12

 התכתבות מינהלית וטכנית עם נפות (3) שנים 12

 תיק נהלים (4) לצמיתות

 תיק חוזרים (5) לצמיתות

 התכתבות בנושאים מקצועיים (6) לצמיתות

 חות שנתיים"תיק דו (7) לצמיתות

 חות חודשיים"תיק דו (8) צמיתותל

 המחלקה לאם ולילד .28 

תמותת , קובץ מחשב המכיל נתונים על ילודה (1) לצמיתות

 (קובץ פירינטולוגי)תינוקות ולידת עובר מת 

שנים מתום הטיפול  5

 בתביעה
 העתק תיק תביעה משפטית (2)

 תיקי נהלים (3) לצמיתות

 נהלים להתנהלות טיפות חלב (4) לצמיתות

חות וחקירות תמותת תינוקות "וגע לדוהתכתבות בנ (5) לצמיתות

 5עד גיל 

 5חות וחקירות תמותת תינוקות עד גיל "דו (6) לצמיתות

 הודעת לידת עובר מת (7) שנים 12

 מחקרים וסטטיסטיקות (8) לצמיתות

 המחלקה לבריאות הסביבה .29 

 נהלים וקריטריונים למתן רישוי לעסקים (1) לצמיתות

 חות בנושאים מקצועיים"דו (2) לצמיתות

 תיק תכנון ובניה (3) לצמיתות

 דיווח על ישיבות בועדות הכנסת (4) לצמיתות

 תיק מחוז בנושא איכות מי שתייה (5) לצמיתות
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 תיק מחוז בנושא ביוב (6) לצמיתות

 תיק קולחין (7) לצמיתות

 תיק בריכות שחיה (8) לצמיתות

 חופים –תיק מי ים  (9) לצמיתות

 תיק מוביל ארצי (12) לצמיתות

 תיקי ועדה מקצועית (11) לצמיתות

 יק מחנות נוער וקייטנותת (12) לצמיתות

 מחקרים וסקרים (13) לצמיתות

 ח פעילות שנתי"דו (14) לצמיתות

 רשות שמורות הטבע (15) לצמיתות

 אישורים לשימוש בחומרים מסוכנים (16) שנה 52

 המחלקה לשיקום שכונות .31 

 התכתבות עם לשכות הבריאות (1) לצמיתות

העתקי פרוטוקולים של ועדת היגוי בין משרדית  (2) שנים 5

 שמר במשרד הבינוי והשיכוןכאשר המקור נ

 תוכניות עבודה (3) לצמיתות

 המחלקה לתזונה .31 

 תיק אישור הכנסת מזון לארץ (1) שנים 32

 תיק ועדה מקצועית (2) לצמיתות

למעט , תיק ביקורת על מזון המוגש בבתי החולים (3) שנים 8

 דוגמאות

 תיקי התכתבות בנושא תזונה למגזרים שונים (4) לצמיתות

 חוזרים ונהלים (5) לצמיתות

 תקנות והוראות (6) לצמיתות

 התכתבות עם דיאטנים (7) לצמיתות

 ( who)התכתבות עם ארגון הבריאות העולמי  (8) לצמיתות

 סבסוד מזון (9) לצמיתות

 (ת"מב)סקרים בנושא בריאות ותזונה  (12) לצמיתות

 מאגר נתונים על כל רכיבי התזונה במזון (11) לצמיתות
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 תיק מאמרים ומחקרים (12) לצמיתות

 נושא תזונהניירות עמדה ב (13) לצמיתות

 המחלקה לחינוך וקידום הבריאות .32 

שיתוף פעולה עם ארגונים ומוסדות בנושא  קידום  (1) לצמיתות

 בריאות

התכתבות עם יחידות המשרד בנושאי קידום  (2) לצמיתות

 הבריאות

 הזמנת עבודה (3) שנים 7

 שכר מרצים (4) שנים 7

מניעת , התכתבות בנושאים מקצועיים כגון עישון (5) לצמיתות

 מהאיידס וכדו

 התכתבות בנושאי בריאות של העדה האתיופית (6) לצמיתות

 לשכות בריאות (7) לצמיתות

 מחלקת מחשוב ומערכות מידע .33 

 התכתבות בדבר תשתיות מחשוב (1) שנים 15

 התכתבות בדבר מידע מחשובי (2) שנים 7

 התכתובת עם משתמשים וספקים (3) שנים 7

 התכתבות עם בית חולים בנושא מחשוב (4) שנים 15

יקטים בנושא מחשוב בעלי השלכה על עבודת פרו (5) לצמיתות

 המשרד

 פרויקט רשומה רפואית לאומית לישראל (6) לצמיתות

 המחלקה לרישוי מקצועות רפואיים .34 

 למעט דוגמאות ומבחר, ועדת משמעת (1) שנים 5

 למעט דוגמאות ומבחר, ועדה מייעצת (2) שנים 12

 מינויים לועדות (3) שנים 12

 ועדת בחינות (4) שנים 12

לקבלת רישיון לעסוק , ס בחינה ריק מכל בחינהטופ (5) לצמיתות

 במקצוע רפואי

 דף שאלות ותשובות לבחינות ממשלתיות (6) חודשים 6
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 מקצוע רפואי (7) לצמיתות

 בית חולים ממשלתי .35 

 
 סיעוד .1

בנושאים , התכתבות עם האחות הארצית הראשית (1) לצמיתות

 מקצועיים

 התכתבויות בנושאי מינהל (2) שנים 5

 התנהלות מקצועית של עוסקים בסיעודתיקים בדבר  (3) לצמיתות

 
 ניהול סיכונים .2

תיקים בדבר אירועים חריגים שלא נדונו בבתי משפט  (1) שנה 32

 למעט דוגמאות ומבחר תיקים

 
 הנהלת בית החולים .3

   

ל בית החולים לרבות העתקי המכתבים  "כל תיקי מנכ (1) לצמיתות

תיקים , חומר חסר ערך של מקור: היוצאים למעט

וכספיים ובענייני משק שתקופות  מנהליים בעניינים

ופניות  החזקתם קבועות בתקנות כתעודות שגרתיות

 אחר שהועברו לטפולו של גוף

 פרוטוקולים מישיבות הנהלה (2) לצמיתות

 התכתבות בנושאי מינהל כספים ומשק (3) שנים 5

 
 הנהלה אדמנסטרטיבית .4

, התכתבות עם יחידות בבית החולים בנושאי מנהל (1) שנים 5

 ק ובנושאים כספייםמש

ל למינהל "ל והסמנכ"המנכ, התכתבות עם השר (2) לצמיתות

 במשרד הבריאות

 מכרזים לקבלת טובין ושירותים (3) שנים 5

 שנים 12

 

 

 ועדת בלאי (4)

 שנה אחת

 
 העתקי הזמנות בענייני משק ורכש (5)
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כולל תחום שוויון )ריפוי בעיסוק  .36 

 (ונגישות

 פרוטוקולים מישיבות (1) לצמיתות

 מחקרים וסטטיסטיקות (2) לצמיתות

 כנסים מקצועיים וועדות (3) לצמיתות

רשימות של מקבלי תעודות לאישור מכשירי עזר  (4) שנה 25

 ורשימות של מקבלי תעודות התמחות, וניידות

התכתבות עם משרדי ממשלה בנושאים טכניים  (5) שנים 12

 ומנהליים

 חות בקרה על ציוד רפואי בבתי חולים"דו (6) שנים 15

 ת עבודהתוכניו (7) לצמיתות

 חוזרים ונהלים (8) לצמיתות

 בריאות העובד .37 

 חקיקה ונהלים (1) לצמיתות

 מחקרים וסטטיסטיקות (2) לצמיתות

 סיכומי פגישות (3) לצמיתות

 בטיחות בבתי החולים (4) לצמיתות

 חיסון עובדים (5) שנים 12

 ועדה לנזקי רעש תעופתי (6) לצמיתות 

הכשרה מקצועית לרופאים תעסוקתיים ולנאמני  (7) לצמיתות

 בריאות

 איתור מפגעים במקום העבודה (8) שנים 12

 בקרות למרפאות תעסוקתיות (9) שנים 12

 ישום מדיניות המועצה לבריאות העובד (12) לצמיתות

 העתק תקציב המחלקה (11) שנים 12

 עובדים זרים (12) לצמיתות 

 כנסים בארץ (13) לצמיתות

 הנדסת אנוש (14) לצמיתות  

 קידום בריאות במקום העבודה (15) לצמיתות
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 גף אפידמיולוגיהא .38 

 (י שם המחלה"עפ)תיק פרט בדבר מחלה  (1) לצמיתות

 ועדות בהשתתפות עובדי היחידה (2) לצמיתות

 חוזרי היחידה (3) לצמיתות

 תמותת תינוקות –אם וילד  (4) לצמיתות

 הנחיות קליטה וטיפול בעולי אתיופיה (5) לצמיתות

 התביעות אסון המכביי (6) לצמיתות

 חות תקופתיים של היחידה"דו (7) לצמיתות

 סקרים ומחקרים בדבר הרעלות, דיווחים (8) לצמיתות

 התכתבות בדבר נחשים ועקרבים כולל נסיוב (9) לצמיתות

 הסגר ועליה (12) לצמיתות

 ל"חוץ התכתבות עם גורמים בחו (11) לצמיתות

 התכתבות בדבר הפלות (12) לצמיתות

 נוך לבריאותחי (13) לצמיתות

 התכתבות בדבר חיסונים (14) לצמיתות

 התכתבות בדבר זיהומים וזיהומים בבתי חולים (15) לצמיתות

 טרור ביולוגי (16) לצמיתות

 ירחון בהוצאת היחידה (17) לצמיתות

 מחשוב ותוכנה (18) שנים 5

 איכות מי שתיה (19) לצמיתות

 איכות מי הכנרת (22) לצמיתות

 ת החלבאיכו (21) לצמיתות

מעקבים ומחקרים הנוגעים לקרן המחקרים , סקרים (22) לצמיתות

 של המשרד

 במחוזות הבריאות התכתבות עם מעבדות (23) לצמיתות

 מחקרים ועיבודים סטטיסטים של היחידה, סקרים (24) לצמיתות

דיווח והתראה על , ל"נהלים והנחיות ליוצאים לחו (25) לצמיתות

 ם זריםהתפרצויות בהתייחס לעובדי

 פוליו -התכתבות בדבר שיתוק ילדים  (26) לצמיתות
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תביעות משפטיות המתייחסות לעבודת האגף  (27) שנים 7

 המנוהלות בלשכה המשפטית

חקירות אפידמיולוגיות של התפרצויות בעקבות  (28) לצמיתות

 תולעים ומזיקים

 סקרים ומאמרים על תרכיבים, התכתבויות (29) לצמיתות

 התכתבות בדבר תרגילים לשעת חירום (32) לצמיתות

 התכתבויות בנושא מנהל ומשק (31) שנים 5
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