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מזכירות הממשלה

החלטה  מס. תמ120/ של ועדת השרים לעניני תאום ומינהל מיום  05.01.1994 אשר  צורפה  לפרוטוקול החלטות הממשלה וקבלה תוקף של החלטת ממשלה  ביום 27.01.1994 ומספרה הוא 2466(תמ120/).

2466"(תמ120/).    דו"ח הצוות הבינמשרדי להפעלת מגנזות בשירות המדינה

מ ח ל י ט י ם:

א. להנהלות  המשרדים  תינתן עצמאות ושיקול דעת  בעת ביצוע   וישום  המלצות  הצוות  הבינמשרדי  לנושא המגנזות  בשרות  המדינה,  תוך התיעצות  עם  החשב הכללי    במשרד   האוצר   והגורמים    המקצועיים והבטחוניים המופקדים על הנושא;

ב. בעת  הכנת חומר להעברה לגניזה פרטית תעשה  אבחנה לגבי  חומר רגיש מבחינה ציבורית או הנוגע  לצנעת הפרט.  לגבי  חומר  זה יקבע  גנז  המדינה  תנאים מיוחדים לגניזה;

ג. גנז  המדינה יבוא בדברים עם אגף התקציבים  במשרד האוצר  לגבי  דרך הקצאת המשאבים  הדרושים  לישום המלצות הצוות.

גנז  המדינה  ידווח  לועדת  השרים  לגבי  הסיכום שיושג. לא יגיעו הצדדים להסדר מוסכם יובא  הענין להכרעת ועדת השרים;

ד. בכפוף   לאמור  לעיל,  לאשר  את  המלצות   הצוות הבינמשרדי להפעלת מגנזות בשירות המדינה כדלקמן:

(1) ככלל,  תיקי רשומות של משרדי ממשלה אשר אינם דרושים עוד לצרכי עבודה שוטפת ואינם מסווגים סיווג  סודי  ומעלה, יועברו  בהדרגה  לגניזה במגנזות המופעלות על-ידי חברות פרטיות;

(2) בביצוע  תכנית  הגניזה כאמור יש  להקפיד  על ביזור מסויים של החומר הנגנז:

-  חלוקה  בין  מספר חברות גניזה  ולא  פחות משתים;

-  פיזור בין מספר אתרי גניזה;

-  בכל אתר של גניזה יש להעדיף פרישה על פני מספר אולמות ומחסנים;
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(3) המעבר ממגנזה ממשלתית למגנזה המופעלת על-ידי חברה פרטית יבוצע כאשר מתקיימים אחד או יותר מן התנאים הבאים:

- קיימים   צרכי  גניזה  דוחקים,  אשר  אינם ניתנים לפתרון במסגרת המתקנים וכח האדם של היחידה הממשלתית הנוגעת בדבר;

- כאשר לדעת גנז המדינה או מי שהתמנה לכך על ידו  אינם מתקיימים תנאים נאותים של שמירת החומר והנגישות אליו;

- כאשר  לדעת  אגף החשב הכללי  במשרד  האוצר גניזה  בהפעלת  גורמים פרטיים תהיה  כדאית יותר למדינה מהמשך המצב הקיים;

(4) גנז  המדינה  יקבע,  בהתייעצות  עם  הגורמים המקצועיים הנוגעים בדבר, תקנים שבהם תידרשנה לעמוד מגנזות, בתחומים הבאים:

- קליטת הרשומות;

- שמירה פיזית הולמת של החומר;

- הגנה בפני מזיקים, אש, שטפון ופריצה;

- שמירת סודיות ואבטחת מידע;

- נגישות ומתן שירות ליחידה המאחסנת;

- ביעור החומר שתקופת  שמירתו פגה;

- העברה להפקדה בארכיון המדינה;

(5) גנז המדינה ימנה מפקח על המגנזות;

(6) מפעיל  פרטי של מגנזות שבהן תאוחסנה  רשומות המדינה  ייבחר  במכרז. המכרז  יבוצע  על-ידי החשב  הכללי. תנאי המכרז יתבעו מן  המשתתפים בו  עמידה  בתקנים שעיקריהם צוינו בפיסקה  4 לעיל  וגישה  בלתי  מופרעת  אל  המגנזות  של מפקחים  מטעם  המדינה. אולם  בבחירת  מפעילי המגנזות  הפרטיים יהיה מקום להתחשב גם בצורך לפזר  את  הגניזה בין מספר  קבלנים,  כמומלץ בפיסקה 2 לעיל;

(7) תיבדק  האפשרות  שהמבנים אשר ישמשו  כמגנזות יהיו בבעלות המדינה או בשכירותה, כאשר הפעלת המגנזות תיעשה על-ידי קבלנים פרטיים;
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(8) רשומות של המדינה תופקדנה במגנזות  המופעלות על-ידי  גורמים  פרטיים רק לאחר שייקבע  להם הייעוד  (ביעור או שמירה לדורות) ומועד  תום ההפקדה.  במועד  תום  ההפקדה  או  בסמוך  לו יחויבו מפעילי המגנזות לבער את החומר  שיועד לכך  ולהעביר  בצורה מסודרת את החומר  שנועד לשמירה  לארכיון  המדינה. אולם  גנז  המדינה יהיה  רשאי,  במסגרת  הסמכויות  המוקנות  לו כחוק,  לשנות את יעוד החומר שהופקד  במגנזות ואת מועד תום הפקדתו;

(9) עם אישור המלצות אלה יבחנו גנז המדינה והחשב הכללי את מצבן של כל המגנזות בשירות המדינה, במגמה  להחליט על אופן המשך תיפקודן.  בחינה כללית  חוזרת כזאת תיערך אחת לשנים מספר. כן תיבדק  כדאיות  ההעברה  של  רשומות  למגנזות מופעלות  על-ידי  גורמים פרטיים,  לקראת  כל חידוש על-ידי המדינה של חוזה שכירות של מחסן המשמש לגניזת רשומות;

תוצאות סקר המגנזות תשמשנה גם לעריכת תחזיות של צורכי גניזה בעתיד;

(10) הממונים  על  הרשומות במשרדי הממשלה  ידווחו אחת  לשנה לגנז המדינה על מצב גניזת הרשומות במשרדם  ועל  מצב ביעור החומר ששמירתו  אינה מתחייבת  עוד. המפקח על המגנזות ידווח  לגנז המדינה  באופן  שוטף  ולפחות אחת  לשנה,  על פעילותו   ועל  מצב  המגנזות  בפיקוחו.  גנז המדינה  ידווח אחת לשנה לועדת השרים  לתיאום ומינהל  על  המצב הכולל של  המגנזות  בשירות המדינה,  על  ביעור  החומר  שנועד  לכך  ועל ההתקדמות בביצוע המלצות דו"ח זה;

(11) הצוות  סבור כי ניתן להבטיח כראוי את  המידע הכלול ברשומות שאינן מוגדרות כסודיות ומעלה, גם   בעת   היותן  מאוחסנות  במתקני   גניזה המופעלים  על-ידי  גורמים פרטיים,  בכלל  זה קיום  הוראות  בטחון המידע, תוך קיום  פיקוח הולם   על-ידי  הגורמים  הממלכתיים  הנוגעים בדבר.  שיקולים של אבטחת המידע אינם מחייבים גניזת  רשומות בעלי תכונות שתוארו בפיסקה  1 לעיל במתקנים המופעלים על-ידי עובדי מדינה;

(12) האחריות  לביצוע המלצות דו"ח זה תוטל על גנז המדינה  או  מי  שיתמנה לכך  על  ידו.  צוות בין-משרדי  ילווה  יישומן של ההמלצות  בשלבי התכנון והביצוע;
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(13) הממונה  על  הבטחון של ארכיון  המדינה  יהיה אחראי   לסדרי  אבטחת  המידע  במגנזות  שבהן מופקדות  רשומות  של המדינה,  ושהפעלתן  היא בידי גורמים פרטיים;

(14) יש לייעד אמצעים מתאימים לביצוע המעבר לשיטה המוצעת.

(דו"ח הצוות הבינמשרדי להפעלת מגנזות בשירות המדינה - נמצא במזכירות הממשלה)." 
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החלטה  מס. תמ297/ של ועדת השרים לעניני תאום ומינהל מיום  05.12.1994 אשר  צורפה  לפרוטוקול החלטות הממשלה וקבלה תוקף של החלטת ממשלה  ביום 22.12.1994 ומספרה הוא 4528(תמ297/).

4528"(תמ297/).    מגנזות פרטיות בשירות המדינה

מ  ח ל י ט י ם, בהמשך להחלטה מס. 2466(תמ120/)  של הממשלה  מיום 27.1.94, שעניינה הפעלת מגנזות בשירות המדינה:

א.  ועדת  השרים  רושמת  לפניה את הודעת  סגן  החשב הכללי,  כי  משרד האוצר אישר את הקצאת  המשאבים הדרושים   להיערכות   להעברת   גניזת   הרשומות הממשלתיות   למגנזות  המופעלות  על-ידי   חברות פרטיות.

ב.  ההתקשרות  של  משרדי  הממשלה  עם  חברות  גניזה פרטיות תבוצע באחד משני מסלולים אלה:

1)  גנז  המדינה  יבחר במכרז כ3-  חברות  גניזה פרטיות.   תנאי  המכרז,  התקנים  המקצועיים והאחרים,  ייקבעו  על-ידי גנז המדינה,  בין השאר,  בהתבסס  על התנאים המפורטים  בהחלטה 2466(תמ120/) הנ"ל.

משרדי  הממשלה יוכלו להתקשר עם אחת  החברות הזוכות במכרז - על-פי הודעה שתפורסם על-ידי גנז המדינה.

2)  משרד  ממשלתי יוכל לבחור במכרז באופן עצמאי ולהתקשר  עם  מגנזה  המופעלת  על-ידי  חברה פרטית.  התנאים  והמפרט המקצועי  של  המכרז יועברו לאישור גנז המדינה, טרם הוצאתו.

ג.  גנז  המדינה יסיים עד סוף ינואר 1995 את  תהליך בחירת  המגנזות המופעלות על-ידי חברות  פרטיות, כאמור  לעיל,  וימסור על כך הודעה  מתאימה  לכל משרדי הממשלה.

גנז  המדינה והחשב הכללי ידווחו לועדת השרים על ההתקדמות  בביצוע  ההתקשרויות של משרדי  הממשלה להעברת גניזת הרשומות בידי מפעילים פרטיים." 

ירושלים, ד' בטבת התשנ"ה 7  בדצמבר 1994
אל   :   חברי הממשלה

מאת  :   סגן מזכיר הממשלה

שלום רב,

הנני מתכבד להביא לתשומת-לבכם את החלטה מס. תמ297/ של  ועדת השרים לעניני תאום ומינהל מישיבתה ביום ב', ב' בטבת התשנ"ה (5.12.94):

"תמ297/.  מגנזות פרטיות בשירות המדינה

מ  ח ל י ט י ם, בהמשך להחלטה מס. 2466(תמ120/)  של הממשלה  מיום 27.1.94, שעניינה הפעלת מגנזות בשירות המדינה:

א.  ועדת  השרים  רושמת  לפניה את הודעת  סגן  החשב הכללי,  כי  משרד האוצר אישר את הקצאת  המשאבים הדרושים   להיערכות   להעברת   גניזת   הרשומות הממשלתיות   למגנזות  המופעלות  על-ידי   חברות פרטיות.

ב.  ההתקשרות  של  משרדי  הממשלה  עם  חברות  גניזה פרטיות תבוצע באחד משני מסלולים אלה:

1)  גנז  המדינה  יבחר במכרז כ3-  חברות  גניזה פרטיות.   תנאי  המכרז,  התקנים  המקצועיים והאחרים,  ייקבעו  על-ידי גנז המדינה,  בין השאר,  בהתבסס  על התנאים המפורטים  בהחלטה 2466(תמ120/) הנ"ל.

משרדי  הממשלה יוכלו להתקשר עם אחת  החברות הזוכות במכרז - על-פי הודעה שתפורסם על-ידי גנז המדינה.

2)  משרד  ממשלתי יוכל לבחור במכרז באופן עצמאי ולהתקשר  עם  מגנזה  המופעלת  על-ידי  חברה פרטית.  התנאים  והמפרט המקצועי  של  המכרז יועברו לאישור גנז המדינה, טרם הוצאתו.
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ג.  גנז  המדינה יסיים עד סוף ינואר 1995 את  תהליך בחירת  המגנזות המופעלות על-ידי חברות  פרטיות, כאמור  לעיל,  וימסור על כך הודעה  מתאימה  לכל משרדי הממשלה.

גנז  המדינה והחשב הכללי ידווחו לועדת השרים על ההתקדמות  בביצוע  ההתקשרויות של משרדי  הממשלה להעברת גניזת הרשומות בידי מפעילים פרטיים."

ב ב ר כ ה,

שאול  דנאי

העתק: המנהלים הכלליים של משרדי הממשלה נציב שירות המדינה

הממונה על התקציבים, משרד האוצר החשב הכללי, משרד האוצר גנז המדינה

